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Quy trinh thanh Iap truong tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tu thuc
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Quy trinh thanh lap truong tiéu hoc cong lap hodc cho phép thanh Iap truong tiéu hoc twr thuc

1. MUC PiCH

Quy dinh thanh phan hé so, 1¢ phi (néu co), trinh ty, cach thirc va thoi gian giai
quyét hd so hanh chinh ctia co quan theo tiéu chuan TCVN ISO 9001:2008 nham dam
bao phu hop vadi quy dinh ctia phap luat va yéu cau cia cé nhan, to chirc.

2. PHAM VI

Ap dung dbi véi cac t6 chire, ca nhan c6 nhu cau thyc hién dich vu hanh chinh cong
phu hop véi tham quyén gidi quyét cia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN
- Tiéu chuan qubc gia TCVN ISO 9001:2008.
- Cac van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5 cua Quy trinh nay.

- Quyét dinh 2968/2010/QD-BKHCN ngay 29 thang 12 ndm 2010 cua B Khoa
hoc va Cong nghé vé viéc cong bd mod hinh khung h¢ thong quan ly chat lugng.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

- TTHC : Thu tuc hanh chinh

- GCN . Gidy chimg nhéan

- QT : Quy trinh

- TT : Thu tuc

- 1SO : Hé théng quan 1y chét luong — TCVN I1SO 9001:2008

- Lb . Lanh dao

- HS . Hb so

- CN& TC : Céanhan va to chuc

- VP.UBND  : VinPhong Uy ban nhan dan

- CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nudc

- TDQT © Phiéu theo doi qua trinh xtr ly cong viéc
- BP TN&HTKQ: B0 phan tiép nhan va hoan tra két qua (B¢ phan 1 cira)
- MHK : MO hinh khung
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Quy trinh thanh lap truong tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc tu thuc

5. NOI DUNG:
a. Thanh ph?m, ) lwong ho so:
*Thanh phan ho so:
+ T& trinh vé viéc thanh lap trudng;
+ DPé an thanh lap truong;
+ Sa yéu ly lich kém theo ban sao van béng, ching chi hop 1€ cia nguoi du kién
lam hiéu trudng;
+ Y kién bing vin ban cta cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh lap hoac cho
phép thanh 1ap truong;
_ 1+ Bdo cao giai trinh viéc tiép’ thu y kién cua cac co quan co lién quan va bao cao
bo sung theo y kién chi dao cua Uy ban nhan déan cap huyén (néu co).
* S lwgng hé so: 01 (mot) bo.
b. Théi han giai quyét: Trong thoi han40 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so hop
1€.
g. ﬁ(‘)i twong thyc hién tha tuc hanh chinh:
- Uy ban nhan déan cap x4 (ddi v6i truong tiéu hoc cong lap);
- T4 chire hodc ¢ nhan (dbi véi truomg tiéu hoc tu thuc).
d. Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
- Co quan, ngudi ¢ thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhéan dan cap
huyén;
- Co quan truc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Gido duc va Dao tao.

e. Két qua thye hién thu tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh 1ap hoac cho phépthanh
lap truomg tiéu hochodc van ban tir chdi néu rd 1y do va hudng giai quyét.
f. Phi, I¢ phi: Khong.
g. Tén miu don, miu to khai: Khong.
h. Yéu céu, diéu kién thuc hién thu tuc hanh chinh:
- C6 dé an thanh lap truong phu hop v6i quy hoach mang ludi co so gido duc
dugc co quan quan ly nha nudce co tham quyén phé duyét, dap mg yéu cau phat trién

kinh té - xa hdi cua dia phuong, tao thuén lgi cho tré em dén truong nham bao dam
thue hién phd cép gido duc tiéu hoc.

- Pé an thanh 1ap truong xac dinh rd muc tiéu, nhiém vu, chuong trinh g1ao duc,
co SO vat chat thiét bi, dia diém va dién tich dét du kién xay dung truong; to chue bo
may, nguon luc va tai chinh; phuong huéng chién lwge xay dung va phét trién nha
truong.

i. Can cw phap ly cia thi tuc hanh chinh:
- Luét Gido duc nam 2005 va Luét sira d6i, bo sung Luét Giao duc 2009.
- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huong dan thi hanh
mdt sd diéu cua Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghi dinh
07/2013/ND-CP ngay 09/1/2013 sira di, bd sung Nghi dinh 75.
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Quy trinh thanh lap truong tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép thanh 1ap truong tiéu hoc tu thuc

- Dicu I¢ truong Tiu hoc ban hanh theo Thong tw 41/2010/TT-BGDDT ngay
30/12/2010 va Thong tu 50/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 sira ddi, bd sung Thong tu 41.

- Théng tu s6 13/201 1I/TT-BGDDT ngay 28 thang 3 nam 2011 cua Bo truéng Bo
GD&DT ban hanh Quy ché t6 chire va hoat dong cua cac truong ti€u hoc, trung hoc co
s, trung hoc pho thong va truong phd thong cé nhiu cdp hoc loai hinh tu thuc.

- Nghi dinh quy dinh vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc s
46/2017/ND-CP ngay 21/4/2017.

- Quyét dinh s6 4686/QD-UBND ngay 01/9/2017 ctia Uy ban nhan dan thanh phd
vé cong bd thi tuc hanh chinh thudc pham vi chire nang quan ly cua S& Giao duc va Pao
tao dugc chuan hoa tai thanh phé H6 Chi Minh.

j- Quy trinh cac bwéce xir ly cong viéc:

sk Trich ~ Trinhty Thoi gian Ho s
- nhi¢ém cac budc cong viée (40 ngay) :
- T¢ trinh vé viéc
thanh lap truong
- Pé 4n thanh lap
truong
- So yéu Iy lich,
- Ban sao van
) y bang, ching chi
.. | Tiép nhan ho so, xem xét sy hop 1€ clia nguoi
BO phan ticp hop 18, ghi gidy bién nhan du kién lam hiéu
1. nhan va tra| 7 7 S g o 01 ' \ '
két qué hodc phiéu hen hodc s6 giao . freong ‘
i - Xéac dinh sy phu
' hgp vdi quy hoach
phat trién kinh té -
xa hoi va quy
hoach mang luéi
co sO gido duc cia
dia phuong
Tién bénh kiém tra, tham - T trinh vé viéc
dinh ho s0. ( 2 b0) thanh lap truong
Chuyén vién t6 chirc phbi - Dé 4n thanh lap
Chityén - vien hoqg C.hxuyén vién co sc”r' vat truong ST,
phu trich T ctlat klerr}ﬂtra‘thl_{c te ,tal co - So yéu ly lich,
5 i u o, Phidnp sq th}rc hién t& trinh bao cdo 17 - Ban sao véin
GDDT va cong van trinh lanh dao bang, chung chi
ky cong van chuyén Phong hop 1€ cua nguoi
Noi vu Quan, , du kién 1am hi¢u
Néu kiém tra tbuc té tai co trudng
sO0 chua du dicu kién thuc - Xac dinh su phu
hién cong van tra 1oi trinh hop véi quy hoach
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Quy trinh thanh 1ap trudng tiéu hoc cong lap hoidic cho phép thanh lap trudng tiéu hoc tu thyc

TT

‘Tréch
nhiém

- cae F)

lanh dao ky tra 1oi
Luu 1 bd ho so

phat trién kinh té -
xa hdi va quy
hoach mang ludi
co sO gido duc cua
dia phuong
- Du thao To
trinh/ Cong van
tra 101

Trudng
Phong GDDT

- Xem xét hd so va ky to
trinh chuyén to trinh sang
phong N§i vu Quéan

- Tra mot bd hd so va cong
van tra 101 néu hd so khong
du diéu kién cho bo phan
tiép nhan va tra két qua

- To trinh veé Viéc
thanh lap truong
- Dé an thanh lap
truong
- So yéu ly lich,
- Ban sao van
bang, ching chi
hop 1€ ciia nguoi
du kién 1am hiéu
truong
- Xac dinh su phu
hop véi quy hoach
phat trién kinh té -
xa hoi va quy
hoach mang ludi
co s& gido duc cua
dia phuong
- To trinh/ Cong
van tra 101

Trudng
Phong Noi vu

- Ky véan ban tra 101 hodc
phé duyét két qua giai quyét
ho so hanh chinh

15

- T& trinh vé viée
thanh lap truong
- Bé an thanh lap
truong
- So yéu Iy lich,
- Ban sao van
bang, chimg chi
hop 1€ cua nguoi
du kién 1am hiéu
trudng
- Xac dinh sy phu
hop véi quy hoach
phat trién kinh té -
xa hoi va quy
hoach mang luéi
co s& gido duc cua
dia phuong
- Du thao Quyét

-
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Quy trinh thanh lap truong tiéu hoc cong I1ap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc tu thuc

1.

Trach Trinh tw Théi gian 5
el nhiém cic buée cong vige (40 ngay) v
dinh
I Chu tich A g
< Quén - Ky Quyét dinh 3 Quyét dinh
Bo phan tiép | - Hoan tra két qua giai quyé'} ’
6. nhdn va tra | thu tuc hanh chinh; ghi s6 01 Quyét dinh
ket qué hoac nhép may.
" Chichi I -

Cac budc nay ¢6 thé tang hode giam tity theo ddc diém cia méi thu tuc hanh chinh nhung dam bao tong thoi gian khong
quad quy dinh cua phdp ludt. Don v tinh thoi gian la ngay lam viéc, bang 8 tiéng gic hanh chinh.

2. Mot s6 thu tuc hanh chinh giai quvet trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dwoc xir Iy boi 1 nguci, 1 nhém nguoi trong cing
I phong hay don vi thi khdng nhdt thiét phai sir dung phiéu theo doi qud trinh tuong ung.
3. Mot s thu tuc hanh chinh quy dinh chi nhdn nhung khong tra két qua thi khéng can thiét s dung phiéu theo doi qud trinh
xu ly céng viéc; ) L
4. Cdc budc cong viéc nay co thé dwoc kiém sodt théng qua phan mém tin hoc.
6. BIEU MAU
— Mau Gidy bién nhan hé so hodc s6 giao nhan hoac phiéu hen;
— Mau Phiéu theo dbi qud trinh xir Iy cong viéc;
— Mau Bang thong ké két qua thuc hién thi tuc hanh chinh;
— Xem muc 5 ¢ trén.
7. HO SO LUU
1T JenRoiSog Noi luu Thoi gian lru
1. | Bién nhén ho so/s6 giao nhdn/phi€u hen BP ti€p nhan HS 1 ndm
2. | Phiéu theo doi xur ly cong viéc Phong GD&DT Lau dai
3. | B ho so thanh lép truong tiéu hoc Phong GD&DT Lau dai
' 4. | Quyét dinh/ Cong van tra 101/ To trinh Phong GD&DT Lau dai
8. BIEU MAU PINH KEM

B?’lo cdo thong ké hang thing

Biéu miu (Khoéng co)

%

Bao cao hang thang
ISO.xls

E

BIEU MAU.doc

Phiéu thim do y kién

Phiéu yéu ciu hanh dong khic phuc

phong ngira

i

Phieu thamdo y kien
CN-TC (Neu tiep nhar

=

Phieu yeu cau hanh
dong KP PN.doc
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Quy trinh thanh Iap trudng tiéu hoc cong 1ap hodc cho phép thanh lap truong tiéu hoc tu thuc

Phiéu theo ddi qué trinh xir Iy cong viée/ |
Phiéu luan chuyén hd so :

ciu xir Iy s sﬁn phim ghong
phﬁ kw ?éi

g

Phieu theo doi qua
trinh XLCV_moi.doc

Phieu Yeu cau xu ly
SP KPH (neu co phat :
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